INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Dal 04 novembre 2013 ad oggi

Dal 01 marzo ‘12 al 31 ottobre 2013

Dal 01 febbraio ‘08 a febbraio 2012

Dal 01 ottobre ‘06 a gennaio 2008

Dal 01 marzo ‘04 a settembre 2006

Da marzo 2003 a febbraio 2004

Da Aprile 2001 a dicembre 2002

ISTRUZIONE

Anno scolastico 1992/93

STEFANIAPUTEO

/
.

¥ st.puteo@pec.ording.roma.it

Sesso F | Nazionalita italiana
Stato civile coniugata con prole

Responsabile Gare, Contratti ed Adempimenti Legislativi (Controllo Analogo, Digs 81/08,
Dlgs 231/01, Dlgs 196/03, Trasparenza ed Anticorruzione), Responsabile Internal Auditing
dell'Organismodi Vigilanza (ex DIgs 231/2001)-Nominaon Determinazione A.Un. 54

del 10 giugno 2014, pressoParma Infrastrutture S.pA (Societadi diritto privato ad
integralepartecipaziongoubblicae controllatadal Comunedi Parma),dal 04 novembre

2013 al 28 febbraio 2016 in regime di distacco da Infomobility S.p.A. (Organismo di diritto
privato ad integrale partecipazione pubblica e contraflat€omunedi Parma) edal 01
marzo 2016 come dipendente di Parma Infrastrutture spa m

Responsabile DivisionBecnica presso Infomobility S.p.A.

Responsabile Appaki Contabilita (livelloQuadraa partire dal 01 febbrai®009
presso Infomobility S.p.A..

Controller Aziendale Divisione Segnaleticdeenologie presso Infomobility S.p.A..

Responsabile Divisione Segnaletica presso Infomobility S.p.A..

Collaboratrice con funzioni tecniche di gestione integrata ed innovativa
delle problematiche legate alla mobilita sostenibile presso Infomobility S.p.A..

Collaboratrice presso ISFORT S.p.Astituto Superiore di Formazione e Ricerca per i
Trasporti di Roma, con funzione tecnica di analisi dei processi di progettazione
formativa, organizzazione e gestione della didattica, monitoraggio e valutazione delle
attivitd formative realizzate con riferimento ai progetti delle diverse aree disciplinari
dell'lstituto, partecipando anche a gruppi di progettazione, supporto ed osservazione
dellintero processo di realizzazione delle attivita di ricerca.

Diploma di maturita classica

Liceo ginnasio ‘Cornelio Tacito’- Roma
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Anno accademico 1999/2000

04 febbraio 2002

CORSI DI FORMAZIONE

Laurea in Ingegneria civileindirizzo idraulico

Tesi “Bonifica dei siti contaminati in localita Borgo Montello-Comune di Latina”,
avente natura prettamente tecnisyelta per un periodo di 12 mesi, presso il cantiere
ddla localita suddetta.

Universita degli Studi ‘Roma Tre’- Roma

Abilitazione all’'esercizio della professione di Ingegnerelscrizione al’Ordine N° 2301

= Abilitazione al ruolo di “Project Manager in E- Commer@srso ©

specializzazione di Il livello promosso dal Fondo Sociale Europeo;

= Appalti pubblici di forniture e servizi: le novita introdotte dal Regolamento

attuativo del Codice dei contratti pubblici;

» La sicurezza, il costo de lavoro e la regolarita contributiva negli appalti pubblici di

lavori, servizi e forniture-Testo Unico D.Igs. n 81 del 09 Aprile 2008;

=  Master diffuso in sistemi informativi per la trasparenza dell'azione della PA: il
ruolo del codice unico di progetto (CUP) nel sistema di monitoraggio degli
investimenti pubblici (MIP) a cura Presidenza del Consiglio dei Ministri-
Dipartimento per la programmazione ed il coordinamento della politica

economica- CIPE(Comitato interministeriale per la programmazione economica);

» Innovazione, attivita contrattuale, assicurazioni e responsabilita. La figura del
tecnico dell'ente locale a cura di UNITEL - Unione Nazionale Italiana Tecnici
Enti Locali presso I' VIII Edizione di EURO P.A;

= Codice dei Contratti Pubblici in funzione del nuovo Regolamento di Attuazione
con particolare responsabilith ed attenzione alla qualita del progetto nei Lavori
Pubblici. Ruolo dell’Autorita di Vigilanza sui Contratti Pubblici a cura di
UNITEL - Unione Nazionale Italiana Tecnici Enti Locali presso I' VIII Edizione
di EURO PA;;

= || quadro normativo in materia di appalti dopo la sentenza della Corte
Costituzionale 401/2007, la procedura di infrazione comunitaria, e le ulteriori
recenti novita; le novita in materia di lavori pubblici, la regolarita contributiva ed
il DURC. Le novita in materia di sicurezza negli appalti pubblici, gli appalti di
servizi e forniture: le procedure ordinarie e la disciplina di dettaglio della fase di
affidamento nella parte IV del regolamento; le procedure in economia per

l'acquisizione di beni e servizi;
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Incarichi di progettazione ed i servizi di ingegneria: progettazione interna ed
esterna, soggetti coinvolti, competenze e procedure. Analisi delle novita introdotte

dal Codice degli appalti;

Le principali novita del Decreto sviluppo in materia di Appalti Pubblici ed in

ambito edilizio ed urbanistico, a cura dell'Unione Parmense degli Industriali;

Excel 2007: Funzioni, Grafici, Tabelle Pivot; Subtotali, Ricerca Obiettivo,
Gestione database con ordinamento e filtro dei record, Automatizzazione delle

operazioni mediante MACRO,;

Progetto Formativo per Direttori, Responsabili di Divisione e Coordinatori:
Organizzazione Aziendale, Leadership, Stile di guida, Gestione dei collaboratori,
Comunicazione Aziendale, Gestione Efficace delle Riunioni, Lavoro in team,

Motivazione, Delega, Time Management per la Gestione ottimale del Tempo;

Seminario sulle Societa partecipate degli Enti locali: i vincoli economici ed

organizzativi; gli adempimenti relativi all'anticorruzione ed alla trasparenza;

II Sistema AVCPASS: lentrata in vigore dal 01 gennaio 2014; ambito di
applicazione e regime transitorio, funzionamento del sistema ed indicazioni

operative sull'utilizzo del sistema;

Gli Affidamenti di servizi, forniture e lavori dopo la conversione dei decreti legge
n. 66 e 90 del 2014;

| nuovi contratti pubblici in vista del dgs 50/2016;

Direttore dei Lavori e Direttore dell’esecuzione;

RUP nel nuovo codice appalti;

Progettazione dell'opera pubblica;

Ruolo delle Centrali uniche di committenza;

Mepa alla luce del Nuovo Codice Appalti;

Corsi IFEL sulle principali tematiche del decreto correttivo digs 50/2016 e smi;

Nuova Disciplina nei Contratti pubblici-Attivita formativa erogata in
collaborazione con I'Osservatorio regionale dei contratti pubblici della REGIONE
Emilia-Romagna e SNA (Scuola nazionale del’Amministrazione-Presidenza del

Consiglio dei Ministri)-ore corso 16;

Per i Dirigenti nel settore dei Trasporti dal titolo “Le problematiche ambientali e le
imprese di trasporto”, avente i seguenti contenuti: gestione dei rifiuti (procedure di
autorizzazione, stoccaggio e trasporto, registri di carico e scarico, formulari di

trasporto, MUD, gestione degli imballaggi, sistema tariffario, responsabilita e
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COMPETENZE

sanzioni), degli scarichi e dei fanghi derivanti dagli insediamenti civili e
produttivi, gestione ambientale (norme ISO 14000, regolamento comunitario
EMAS, scopi, obiettivi e benefici di un sistema di gestione, strumenti e risorse per
lattuazione) in .S.F.O.R.T,;

“Sicurezza del Lavoro ed ambientale” per i Dirigenti e Capi Impianto F.S., avente
i seguenti contenuti: le tecniche di analisi del rischio- variabili e contesti
applicativi; la matrice frequenza per gravita, il metodo FMEA, il metodo AZOP;
tecniche di programmazione- la scomposizione delle attivita e la loro
schedulazione, le variabili da monitorare e gli strumenti di controllo. Il sistema di
analisi dei rischi: la programmazione degli interventi previsti dal Documento di
valutazione dei rischi in Rete Ferroviaria Italiana SpA; macchine ed attrezzature.
Lanalisi di un caso: individuazione di cause ed identificazione di azioni
preventive e di intervento in .S.F.O.R.T,

Antincendio per attivita a rischio di incendio elevato ai sensi dell'art 12 del D.L.gs
19/09/1994 n. 626 ed in conformita al programma riportato nell'allegato IX del
D.M. 10/03/1998 ed a rischio medio ex Dlgs 81/2008;

Pronto Soccorso Aziendale in conformita al D.M. n. 388 del 15 luglio 2003 e

relativo aggiornamento;
RLS (Rappresentante Lavoratori per la Sicurezza) presso ECIPAR-ore corso 32

RSPP (Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione (Modulo C) press
UGL-ore corso 24.

PROFESSIONALI

Presso PARMA INFRASTRUTTURE S.PA.

Appalti e Contrattualistica pubblica per lavori, servizi e forniture;

Attivitd propedeutiche alladeguamento della Societa ad adempimenti in materia
di Sicurezza del Lavoro e Sorveglianza Sanitaria ex digs 81/08;

Materia Privacy ex digs 196/03- Supporto nell’Elaborazione delle Linee guida
per un adeguato livello di conformita alla normativa e gestione degli
adempimenti cogenti finalizzati alla predisposizione del Modello di Governance
e Monitoraggio;

Supporto nell’ attuazione ed implementazione agli obblighi previsti dal D.Igs
231/01 per la predisposizione del Modello di Organizzazione, Gestione e
Controllo e del Codice Etico di Parma Infrastrutture S.p.A.;

Adempimenti in ambito Trasparenza ed Anticorruzione ex Dlgs 33/2013 ed ex
L.190/2012;

Ruolo di Componente di Commissione per la Selezione del personale

tecnico ed Amministrativo.
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= Incarico per la Societd SMTP (Societa per la Mobilita e Trasporto Pubblico) e
per la Fondazione Artur@oscaniniperil serviziodi formazioneed assistenza
allo sviluppo dei meccanismi operativi in attuazione della nuova normativa
sugli appalti pubblici.

Presso INFOMOBILITY SPA.

= Direzione Lavori Progetti Manutenzione Ordinaria e Straordinaria della
Segnaletica Stradale nella citta di Parma;

= Direzione Lavori Progetti Adeguamento e messa in sicurezza delle piste ciclabili
in Parma;

= Partecipazione alle commissioni per I'aggiudicazione della gara d'appalto, in
qualita di Presidente e/o membro per:

= Aggiudicazione dei lavori di Manutenzione Ordinaria e Straordinaria della
Segnaletica Stradale nella citta di Parma;

= Aggiudicazione dei lavori di installazione sistema di controllo automatico degli
accessi tramite varchi elettronici;

= Organizzazione delle risorse e pianificazione delle Attivita;

= Contabilita di gestione cantieristica e Predisposizione Gare d'Appalto;

= Attivitd di Rup ( Responsabile Unico di Procedimento) per Appalti Divisione
Segnaletica e Tecnologie ex Codice De Lise e s.m.i.;

= Gestione dei rapporti con il Comune di Parma (Settore Mobilita e Lavori
Pubblici);

= Qrganizzazione Attivita di cantiere;

= Contatti con Fornitori e Consulenti;

= Gestione Fatturazione Attiva e quadri economici di spesa, Controllo Fatturazione

Passiva, Approvazioni Contabili e Budget Ditte.

|
COMPETENZE
PERSONALI
Lingua madre ltaliano
Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
Inglese c2 C2 Cc2 Cc2 Cc2
Sostituire con il nome del certificato di lingua acquisito. Inserire il livello, se conosciuto
Spagnolo B2 B2 B2 B2 C1

Livelli: A1/2 Livello base - B1/2 Livello intermedio - C1/2 Livello avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue
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COMPETENZE
INFORMATICHE

PATENTE DI GUIDA

ULTERIORI INFORMAZIONI

Dati Personali

||
e Linguaggi di programmazione: MS Access, HTML, Pascal
e Sistemi operativi: Windows, MS-DOS
« Applicazioni Software: Microsoft Office, Flash 6, Photoshop 7.
Categoria B
|

= Interessi in teatro, ballo, lettura, computer, viaggi;
= Disponibile a trasferte, in Italia ed all'estero;

= Referenze acquisite da parte della Dirigenza del Comune di Parma e degli
Amministratori Unici (Infomobility S.p.A. e Parma Infrastrutture S.p.A.).

= Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 e s.ni@odice in materia di protezione dei dati personatl
Regolamento UE 2016/679.

F.to digitalmente
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